
         

ส ำ
นัก

งำ
นค

ณ
ะก

รร
มก

ำร
กิจ

กำ
รก

ระ
จำ

ยเ
สีย

ง 
กิจ

กำ
รโ

ทร
ทัศ

น์ 
แล

ะก
ิจก

ำร
โท

รค
มน

ำค
มแ

ห่ง
ชำ

ติ 

 

 

คู่มือการลงทะเบียน 
เข้าใช้งานระบบ 

NBTC Data Portal 
การยื่นแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ 

(Supplier’s Declaration of Conformity : SDoC) 
ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ 

 



แบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (Supplier’s Declaration of Conformity : SDoC) ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์
 

 

  
  

สารบัญ 
 

หน้า 
ขั้นตอนการเตรียมเข้าใช้ระบบ NBTC Data Portal ........................................................................................ 1 

ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งาน NBTC Service Portal (OpenID) ..................................... 2 

1.1 สิ่งที่ต้องเตรียม ................................................................................................................................ 2 

1.2 วิธีลงทะเบียน .................................................................................................................................. 2 

ขั้นตอนที่ 2 จัดส่งหนังสือมอบอ านาจและเอกสารหลักฐานประกอบ ไปยัง ................................................ 7 

2.1 เอกสารที่ต้องน าส่ง กรณีบุคคลธรรมดา .......................................................................................... 7 

2.2 เอกสารที่ต้องน าส่ง กรณีที่ผู้มีอ านาจลงนามมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนกระท าการแทน . Error! Bookmark 
not defined. 

2.3 เอกสารที่ต้องน าส่ง กรณีที่ไม่มีการมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนกระท าการแทน ....... Error! Bookmark not 
defined. 



แบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ (Supplier’s Declaration of Conformity : SDoC) ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส ์
 

 

1 

ขั้นตอนการเตรียมเข้าใช้ระบบ NBTC Data Portal 
ส่วนของแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ  

(Supplier’s Declaration of Conformity : SDoC) 
การเตรียมเข้าใช้ระบบ NBTC Data Portal  ส่วนของแบบรับรองตนเองของผู้ประกอบการ 

(Supplier’s Declaration of Conformity : SDoC) มี 2 ขั้นตอน คือ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
  

ภาพที่ 1 ขั้นตอนการลงทะเบียนการใช้งาน NBTC DATA PORTAL 
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ขั้นตอนที่ 1 ขั้นตอนการลงทะเบียนเข้าใช้งาน NBTC Service Portal (OpenID) 

1.1 สิง่ทีต่อ้งเตรยีม  

1.1.1 บัตรประจ าตัวประชาชนที่ยังไม่หมดอายุของผู้ที่จะลงทะเบียน 
(ควรเป็นผู้รับมอบอ านาจของนิติบุคคล) 

1.1.2 หมายเลขโทรศัพท์มือถือของผู้ที่จะลงทะเบียน 

1.2 วิธีลงทะเบียน 
1.2.1 ลงทะเบียนก่อนเข้าใช้งานระบบที่ URL: https://serviceportal.nbtc.go.th  

    เลือก “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพที่ 2 

 
 

1.2.2 การเข้าใช้งานระบบครั้งแรก (ยังไม่มี OpenID Account) ให้เลือก “ลงทะเบียน” เพ่ือ
สมัครสมาชิก 

 (กรณีมี openID สามารถระบุ บัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เพ่ือเข้าระบบ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 2 หน้าจอหลักแสดงการเข้าสู่ระบบ 

ภาพที่ 3 หน้าจอลงทะเบียนเพ่ือสมัครสมาชิก 

https://serviceportal.nbtc.go.th/
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1.2.3 อ่านข้อตกลงการใช้บริการฯ แล้วเลือก “ยินยอม” 
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2.4  ระบุเลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก และเลือกรูปแบบการพิสูจน์ตัวตน แล้วเลือก 
“ถัดไป” 

 
 
 

ภาพที่ 4 หน้าจอข้อตกลงการใช้บริการ 

ภาพที่ 5 หน้าจอการพิสูจน์ตัวตน 
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1.2.5  ระบุข้อมูลผู้ลงทะเบียนเพ่ือยืนยันตัวตน  เลือก “ยืนยันตัวตน” 

 
 
 

1.2.6  ระบุข้อมูลผู้ลงทะเบียน เลือก “ถัดไป” (บัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่าน เป็นความลับ กรุณา
เก็บไว้ในที่ปลอดภัยเพื่อเข้าใช้งานระบบ) 

 
ภาพที่ 7 หน้าจอลงทะเบียนเพ่ือยืนยันตัวตน   

ภาพที่ 6 หน้าจอระบุข้อมูลผู้ลงทะเบียนเพ่ือยืนยันตัวตน   
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1.2.7  ระบุหมายเลขโทรศัพท์มือถือ เพื่อขอรหัส OTP ทาง SMS แล้วเลือก “ถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2.8 ยืนยันหมายเลขโทรศัพท์มือถือโดยกรอกรหัส OTP  แล้วเลอืก “ยืนยันเบอร์
โทรศัพท์มือถือ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 8 หน้าจอจอขอรหัส OTP ทาง SMS และยืนยันเบอร์โทรศัพท์มือถือ 

ภาพท่ี 9 หน้าจอขอรหัส OTP ทาง SMS และยืนยันเบอร์โทรศัพท์มือถือ 
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1.2.9 ระบบแจ้งยืนยันหมายเลขโทรศัพท์มือถือส าเร็จ  แล้วเลือก “ถัดไป” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2.10 ตรวจสอบความถูกต้อง  แล้วเลือก “ยืนยันข้อมูล”  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที่ 10 หน้าจอแจ้งยืนยันหมายเลขโทรศัพท์มือถือส าเร็จ 

ภาพท่ี 11 ตรวจสอบความถูกต้อง   
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1.2.11 จากนั้นระบบจะแจ้งผลการลงทะเบียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนที่ 2  จัดส่งหนังสือมอบอ านาจและเอกสารหลักฐานประกอบ 

ส านักเทคโนโลยีและมาตรฐานโทรคมนาคม (ทท.) ส านักงาน กสทช.   
87 ถนนพหลโยธิน ซอย 8 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400 
ในรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ส่งทางอีเมล: sdoc@nbtc.go.th  
โทร: 0-2670-8888 ต่อ 7645 , 7618 

2.1 เอกสารที่ต้องน าส่ง กรณีบุคคลธรรมดา 
       - ไม่มีเอกสาร 
 2.2 เอกสารที่ต้องน าส่ง กรณีนิติบุคคล 

- เอกสารที่ต้องน าส่ง กรณีนิติบุคคลที่ผู้มีอ านาจลงนามมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนกระท าการแทน  
1. หนังสือมอบอ านาจ พร้อมติดอากรแสตมป์ จ านวน 30 บาท (ลงลายมือชื่อรับรอง) 
2. หนังสือรับรองนิติบุคคลไม่เกิน 90 วัน (ลงลายมือชื่อรับรอง) 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ยังไม่หมดอายุของผู้มีอ านาจลงนาม (ลงลายมือชื่อรับรอง) 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ยังไม่หมดอายุของผู้รับมอบอ านาจ (ลงลายมือชื่อรับรอง) 
5. เอกสารอ่ืน (ถ้าม)ี (ลงลายมือชื่อรับรอง) 

 - เอกสารที่ต้องน าส่ง กรณีนิติบุคคลที่ไม่มีการมอบอ านาจให้ผู้อื่นกระท าการแทน  
 2. หนังสือรับรองนิติบุคคลไม่เกิน 90 วัน (ลงลายมือชื่อรับรอง) 
 3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่ยังไม่หมดอายุของผู้มีอ านาจลงนาม (ลงลายมือชื่อรับรอง) 

 

ภาพที่ 12 ตรวจสอบความถูกต้อง   

mailto:sdoc
mailto:itdatacenter@nbtc.go.th

